	[image: image1.jpg]



	REGLAMENTO DE PROYECTO DE GRADO
	FACULTAD DE NEGOCIOS INTERNACIONALES


Del Reglamento de Trabajos de grado
Art.34. Obligatoriedad. Todo Estudiante, finalizado su PLAN DE ESTUDIOS, debe cumplir una de las opciones siguientes para optar el título de Profesional en Negocios Internacionales

34.1 
Proyecto de Grado


34.2
Prácticas Empresariales

34.3
Exámenes Preparatorios

34.4      Auxiliar de investigación

CAPÍTULO I   PROYECTO DE GRADO

Art. 1
Concepto. El Proyecto de Grado es una opción para optar al título de Profesional en Negocios Internacionales. Debe ser un estudio sistemático, objetivo, riguroso, crítico y que aporte soluciones a problemas específicos del sector productivo local, regional, nacional e internacional. 

Art. 2
Temas de los Proyectos de Grado

2.1
Los    propuestos    u   originados    en   desarrollo  de las asignaturas del plan de estudios

2.2
Los solicitados y avalados por entidades públicas, privadas o mixtas o solidarias del orden regional nacional o internacional

2.3
Los propuestos u originados en desarrollo del portafolio de servicios del Comexentro 

2.4
Los asignados por el Decano de Facultad para cumplir los convenios interinstitucionales.

2.5
Los enmarcados en las líneas de investigación institucional, de Facultad o políticas académicas del Comité Curricular 
Parágrafo. El número de integrantes por proyecto de grado, no podrá ser mayor a 2 personas. Excepto que el Comité de Trabajos de Grado, previo análisis de la complejidad del tema autorice un (1) integrante adicional.

Art. 3
Aprobación de los Proyectos de Grado. Para la aprobación, todo Proyecto de Grado debe cumplir las tres (3) fases siguientes:

3.1  Inscripción y aprobación del tema de investigación

3.2  Presentación  y aprobación del Protocolo de investigación

3.3  Presentación, sustentación y aprobación del  proyecto            

Art. 4 Inscripción y aprobación del tema de Investigación. Para la inscripción y aprobación del tema de investigación por el Comité de Trabajos de grado, el estudiante debe cumplir los siguientes requisitos:

4.1  Estar cursando noveno semestre o haber aprobado la asignatura de Seminario de Investigación 4.2  Solicitud por escrito en formato entregado por la Facultad 

Parágrafo: Una vez aprobado el tema de investigación, el Comité asignará al director del trabajo de grado.

Art.5 Presentación y aprobación del Protocolo de Investigación. Aprobado el tema de investigación los autores (as) elaboraran y presentaran ante el Comité de trabajos de grado el protocolo de investigación, para la respectiva aprobación. 
Art. 6
Contenido del Protocolo de Investigación. El Protocolo de Investigación  presentado al  Comité de Trabajos de Grado, debe contener:

Portada

Título de la investigación

1.
Planteamiento y formulación del problema

2.
Justificación (delimitación e importancia de la investigación)

3.
Objetivos

· General

· Específicos

4.
Marco Referencial (Breve estado del arte, Marco Teórico, Marco Conceptual, Marco legal) 

5.
Aspectos Metodológicos

· Tipo  de  Investigación

· Métodos 

· Operacionalización de variables

· Técnicas de recolección de información primaria

· Técnica para la recolección de información secundaria

· Población y Determinación de la Muestra (según la investigación)

· Técnicas para el procesamiento de la información

· Actividades por objetivo específico

6.
Cronograma 

7.
Presupuesto 

8.
Bibliografía

9.
Tabla  de contenido tentativa del proyecto

Art. 7
Entrega del Protocolo de Investigación. Elaborado el Protocolo de Investigación, el(los) autor(es) lo entregará(n) en la Secretaría de la Facultad, con carta dirigida el Comité y con el Visto Bueno del director y del asesor metodológico.

Art. 8
Aprobación del Protocolo de Investigación. El Comité de Trabajos de Grado, dispondrá de quince (15) días hábiles para emitir el concepto, el cual será informado por escrito al(los) autor(es). El concepto puede ser aprobado, no aprobado, o aplazado.

8.1
Aprobado. Si el concepto es aprobado se ratifica  el Director de proyecto quien  acompañará a los estudiantes en la investigación, previo cumplimiento de lo establecido en los procedimientos administrativos para la matrícula del Proyecto de Grado.

8.2
No Aprobado. El Protocolo de Investigación se considera no aprobado si no es pertinente con el objeto de estudio, el tema propuesto no es viable, carece de originalidad, se comprueba plagio, en este caso el(los) estudiante(s), debe(n) reiniciar el proceso de opción de grado.

8.3
Aplazado. El protocolo de Investigación se considera aplazado si requiere correcciones o ajustes, en este caso se indicarán las correcciones, ajustes o cambios que deban efectuarse; el plazo para la entrega del Protocolo de Investigación corregido es de quince (15) días hábiles. Revisado y aprobado, el Comité de Trabajos de Grado ratificará o nombrará el Director de proyecto quien  acompañará a los estudiantes en la investigación, previo cumplimiento de lo establecido en los procedimientos administrativos para la matrícula del Proyecto de Grado.

Art. 9
Matrícula del Proyecto de Grado. Aprobado el protocolo de investigación, el (los) autor(es) dispondrá(n) de treinta (30) días calendario para matricular el Proyecto de Grado; para ello presentará(n), en Sindicatura, autorización del pago emitido por la Decanatura, copia de la carta de aprobación del Proyecto y cancelarán los derechos establecidos por el Comité Administrativo Financiero.

Si transcurrido los treinta (30) días, no ha sido cancelada la matrícula del proyecto, se suspende el proceso de acompañamiento del Director,  proceso que se reanudará una vez efectuado el pago.

El valor anterior da derecho a cuarenta (40) horas de asesoría durante el tiempo previsto para la realización del Proyecto de Grado, las cuales se verificarán mediante el diligenciamiento de un formato para el control de las mismas. 

Parágrafo. El(los) autor(es) podrá(n) presentar, renuncia escrita al Proyecto de Grado, dentro de los dos (2) meses siguientes a la aprobación o podrá hacerlo en fecha posterior justificando plenamente la renuncia ante el Comité de Trabajos de Grado, con autorización escrita de los integrantes del mismo. El Comité tiene la potestad de aceptar o rechazar la solicitud de conformidad con el nivel de compromiso del proyecto. La aceptación de la renuncia conlleva a reiniciar el proceso de opción de grado, optando por una opción de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Trabajos de grado.
Art. 10 
Del Director del Proyecto de Grado. El Director es la persona responsable de la dirección y asesoría del(os) estudiante(s) durante el tiempo de elaboración del Proyecto de Grado. 

El Comité de Trabajos de Grado designará el Director entre los docentes de la Facultad o de otras Facultades de la División de Ciencias Económicas y  Administrativas, una vez sea aprobado el  tema   de Investigación.   

 Parágrafo 1.  Los   Directores   de   Proyectos  de  Grado serán, por lo general, docentes de tiempo completo, o de medio tiempo, de la Facultad de Negocios Internacionales a quienes se asignarán horas administrativas para ello.

Parágrafo 2. Pueden ser docentes de otras Facultades de la División de Ciencias Económicas Administrativas y Contables, conocedores ampliamente de los temas por tratar en la investigación. Si el docente no tiene asignadas horas para dirección de proyectos se solicitará la autorización a Vicerrectoría Administrativa y se le cancelarán los honorarios de conformidad con lo establecido por la Universidad para estos casos.

Parágrafo 3. Igualmente puede nombrarse un director sustituto cuando el titular ha renunciado, ausentado, no puede o no debe continuar.

Parágrafo 4. Los estudiantes que presentaren un Director Externo deberán hacerlo, por escrito, al Comité, justificar su petición y anexar la hoja de vida y condiciones. El Comité estudiará la solicitud, la que podrá aprobar o rechazar.  Si fuere aprobada, el Comité nombrará un codirector interno.  Los costos adicionales del Director Externo si los hubiere, correrán por cuenta del(los) peticionario(s).

Art. 11
Funciones del Director. Son funciones del Director:

11.1
Orientar y dirigir al(los) estudiante(s) en la elaboración del protocolo y del  proyecto final en conformidad con el protocolo de investigación aprobado

11.2
Responsabilizarse ante la Facultad por la rigurosidad del Proyecto, interés y uso de criterios Técnico - Investigativos

11.3
Presentar al Comité de Trabajos de Grado sugerencias que puedan  mejorar el Proyecto. El Comité puede aceptarlas o rechazarlas 
11.4
Asesorar los trabajos de grado y llevar registro de cada sesión

11.5
Leer y corregir los trabajos de grado y exigir que se ajusten a la normativa  vigente

11.6
Sugerir correcciones de estilo

11.7
Autorizar por escrito la presentación del trabajo para la sustentación

11.8
Asistir a la sustentación del trabajo junto con el jurado

11.9
Asesorar y orientar a los estudiantes en las correcciones del trabajo si las hubiere, dentro de los plazos estipulados por el jurado.

11.10
Informar de nuevo  que las correcciones -si proceden-  fueron hechas y  autorizar  una nueva sustentación 

Art. 12  Del Asesor Metodológico. El Asesor Metodológico es la persona responsable de la  asesoría metodológica del proyecto de grado del(os) estudiante(s) durante el tiempo de elaboración del Proyecto de Grado. 

El Decano de Facultad  designará el asesor Metodológico entre los docentes de Tiempo completo o de medio tiempo de la Facultad, el cual debe contar con experiencia en asesoría e investigación de proyectos.   

Art. 13 
Funciones del Asesor Metodológico. Son funciones del Asesor:

13.1
Orientar y dirigir al(los) estudiante(s) en la elaboración del protocolo y del  proyecto final en conformidad con el protocolo de investigación aprobado

13.2
Responsabilizarse ante la Facultad por la rigurosidad en la estructuración del documento 
13.3
Asesorar los trabajos de grado y llevar registro de cada sesión

13.4
Leer y corregir los trabajos de grado y exigir que se ajusten a la normativa  vigente exigida por la Universidad

13.5
Sugerir correcciones de estilo

13.6
Dar el Visto Bueno por escrito en la carta que entrega el Director para la sustentación

13.7
Asesorar y orientar a los estudiantes en las correcciones del trabajo, en los aspectos metodológicos  si los hubiere, dentro de los plazos estipulados por el jurado.

Art. 14
 Presentación del Proyecto de Grado. Se deberá presentar el documento final, producto del desarrollo del proyecto, en un plazo no inferior a dos (2) meses, ni superior a ocho (8) meses después de ser aprobado el protocolo de investigación.

Parágrafo. El Comité de Trabajos de Grado podrá conceder prórroga de cuatro (4) meses, para la presentación del Proyecto de Grado, previa petición escrita y justificada del autor o autores; siempre y cuando no supere el plazo establecido para graduarse (art. 76 Reglamento Estudiantil de pregrado).

Art. 15
Contenido del Documento final del Proyecto de grado. El documento final del Proyecto de grado debe contener:          

 15.1 Preliminares
Cubierta

Portada

Dedicatoria (opcional)

Agradecimientos (opcional)

Tabla Contenido

Lista de Cuadros
Lista de Tablas
Lista de Figuras
Lista de Apéndices (Anexos)

Glosario


Resumen 
15.2 Cuerpo del Trabajo

Introducción

1.  Protocolo de la Investigación

1.1 Planteamiento y formulación del problema

1.2 Justificación

1.3 Objetivos

1.4 Marco referencial

1.5 Diseño metodológico

2. Desarrollo de la Investigación (pueden incluir varios capítulos)

3. Conclusiones y recomendaciones

    Referencias Bibliográficas

    Apéndices (Anexos)

Parágrafo. Como resultado de una investigación y en el marco jurídico de la legislación colombiana e internacional, se aplica sobre la obra todo lo pertinente a la propiedad intelectual y derechos de autor. 

Art. 16 Entrega del Proyecto de Grado. Concluida la investigación y elaborado el Proyecto final, será entregado por su(s) autor(es) en la secretaría de la Facultad. Se deberán anexar los siguientes documentos: 
16.1
Carta del(os) autor(es) del proyecto dirigida al Comité de Trabajos de Grado, para hacer entrega del mismo  y solicitar su evaluación

16.2
Carta del Director en original y copia, que certifique que el proyecto cumple los objetivos propuestos, con el visto bueno del asesor metodológico

16.3
Dos ejemplares en papel sin empastar paginados según normas técnicas

16.4
Informe en Medio magnético que indique el nombre del archivo, tipo de procesador de texto, versión empleada y demás herramientas utilizadas, teniendo en cuenta las normas técnicas de presentación exigidas por la biblioteca de la Universidad. Ajuntar el formato Identificación Trabajo de Grado. 

Art. 17
 Jurados. Son las personas responsables de la revisión y la evaluación del proyecto de grado y serán seleccionados dos (2) de ellos, por parte del Comité de Trabajos de Grado. 

Art. 18
 Funciones de los Jurados. Son funciones de los Jurados:

18.1
Recibir y evaluar el Proyecto de Grado

18.2
Emitir en forma escrita y unificada (un solo informe por los dos jurados), el concepto en relación con el proyecto evaluado, en un término no mayor de treinta (30) días hábiles a partir de la fecha de recibo del documento.

18.3
Dar su visto bueno para la sustentación e informar las fechas y horas disponibles para tal efecto.

18.4
Asistir a la sustentación del proyecto en la fecha y hora indicadas.

18.5
Diligenciar el acta  y emitir la calificación definitiva y única.

Parágrafo 1. Aceptado el Proyecto de Grado, el Decano de Facultad, de común acuerdo con los Jurados, fijará en la cartelera de la Facultad, la fecha, lugar y la hora para la sustentación pública del mismo.    

Parágrafo 2. Los autores del proyecto no deben conocer los nombres de los jurados. Si el proyecto es devuelto para correcciones, el jurado debe ponerse en contacto con el director para darle a conocer las sugerencias, con el fin que este se ponga en contacto con los autores y  les oriente sobre las modificaciones, adiciones o mejoras que deben realizar al trabajo inicial, para presentarlo nuevamente al jurado. 

Art. 19
 Sustentación y calificación del Proyecto de Grado. Es la exposición presencial que el(los) autor(es) hace(n) de su Proyecto de Grado, durante una (1) hora como tiempo máximo y media (1/2) hora más para responder a las inquietudes presentadas. Deberá hacerse en las instalaciones de la Universidad Santo Tomás con la asistencia del Decano de Facultad o su delegado, el Director del Proyecto, los Jurados, el(los) representante(s) de la empresa, si el Proyecto de Grado fue elaborado para una empresa y los miembros de la comunidad universitaria que por invitación de la Decanatura de Facultad deseen asistir.

Parágrafo: Si el(los) estudiante(s) se encontrase(n) en el exterior por motivos laborales, de estudio o de fuerza mayor, podrá sustentar a través de teleconferencia  asumiendo la responsabilidad sobre la logística requerida. 

Art. 20
 Calificación del Proyecto de Grado. Finalizada la sustentación, los Jurados y el auditorio podrán interrogar al autor(es) sobre los aspectos del Proyecto que a bien tengan. De inmediato, los Jurados deliberarán en privado y diligenciarán el acta oficial, con la calificación definitiva y única, así:

20.1
Laureado. Cuando el trabajo aporta a la ciencia, demuestra dominio del tema, la tecnología, la técnica y los recursos utilizados. 

20.2
Meritorio. Si el tema y la investigación realizados son novedosos, de notorio interés y fueron tratados con rigor científico

Si los Jurados califican el Trabajo de Grado como Laureado o Meritorio, deberán presentar al Comité de Trabajos de Grado, un informe escrito que justifique estas calificaciones

20.3
Aprobado. El trabajo y la sustentación se consideran aceptables

20.4
Aplazado. Por presentarse fallas en la sustentación. En este caso, se citará a una nueva sustentación en el plazo máximo de quince (15) días hábiles, contados a partir de la fecha del aplazamiento.

20.5
Rechazado. Cuando se descubren fallas graves, como plagio, no participación de uno de los firmantes. 

Parágrafo 1. En los casos de plagio y falsedad se aplicará lo determinado en el art. 96 del Reglamento Estudiantil de pregrado.

Parágrafo 2. El(los) autor(es) puede(n) recusar la evaluación del jurado; en este caso los Decanos de  Facultad y de División, nombrarán un jurado cuya calificación es definitiva e inapelable.
